Magurski Krempna, 27.04.2018
Park Narodowy KPZ-3512-3/18

Krempna 59 | 38-232 Krempna | tel. (13) 441 40 99 | fax. (13) 441 44 40 | magurskipn.pl |
e-mail: dyrekcja@magurskipn.pl

Magurski Park Narodowy realizujac projekt POIS.02.04.00-00-0168/16 »,Ochrona zasohéw
przyrodniczych Magurskiego Parku Narodowego”, w ramach Programu Operacyjnego Infrastruktura
i Srodowisko 2014-2020, Dziatanie 2.4: Ochrona przyrody i edukacja ekologiczna, poszukuje osobe,
z ktéra - po pozytywnym wyniku rozméw kwalifikacyjnych - zawarta zostanie umowa o prace z zakresem
czynnosci obejmujacym przygotowywanie i prowadzenie postepowar o udzielenie zaméwier publicznych
oraz procedur konkurencyjnych ponizej progu 30 tys. euro dla ww. projektu.

Opis stanowiska:

Stanowisko ds. zaméwien publicznych

Wymiar czasu pracy: 1/1 etatu

Rodzaj umowy: umowa na czas okreslony (przewidywany termin  zatrudnienia maj
2018 r. - pazdziernik 2019 r.)

Zakres zadari wykonywanych przez osobe prowadzaca projekt:

1. Przygotowanie i prowadzenie postepowan o udzielenie zamdéwienia publicznego, do ktérych
stosuje sig¢ przepisy Ustawy PZP oraz postepowan do ktérych nie stosuje sie przepiséw Ustawy
PZP.

2. Uczestniczenie w pracach komisji przetargowych powotywanych do przygotowania
i przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego.

3. Udziat w sporzadzaniu dokumentacji przetargowej, postepowan w trybie rozeznania rynku, zapytan

ofertowych.

Opracowywanie projektéw uméw w sprawie udzielenia zaméwienia publicznego.

Przesytanie drogg elektroniczng ogtoszen dotyczacych zaméwien publicznych do publikacji

w Biuletynie Zaméwieri Publicznych, Bazie Konkurencyjnosci, przekazywanie dokumentéw

przetargowych pracownikowi odpowiedzialnemu za prowadzenie strony internetowej celem ich

zamieszczenia, publikowanie ogtoszeri dotyczacych zamdwien publicznych poprzez wywieszenie
ich na tablicy ogtoszen.

6. Przekazywanie ogtoszeri dotyczacych zamdwien publicznych oraz konkurséw Urzedowi Publikacji
Unii Europejskiej, jezeli kwoty wartosci konkurséw i zaméwien tego wymagaja, zgodnie z Rozp.
Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 22.12.2017 r.

7. Sprawdzanie dokumentéw dotyczacych zaméwier publicznych pod wzgledem ich zgodnosci
z obowiazujacymi przepisami oraz ofert ztozonych w postepowaniu o udzielenie zaméwienia
publicznego pod wzgledem formalno-prawnym i spetnienia przez wykonawcéw wymaganych
warunkéw dla potrzeb Komisji Przetargowe;j.

8. Przedktadanie cztonkom Komisji Przetargowej dokumentéw dotyczacych przeprowadzonego
postepowania 0 zamoéwienie publiczne do zatwierdzenia.

9. Sporzadzenie okresowych informacji z wykonanych zaméwier: publicznych.

10. Sporzadzanie planu zaméwieri publicznych w ramach ww. projektu.

11. Przygotowanie odpowiedzi dot. korespondencji zwiazanej z zamdwieniami.
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Wymagane kwalifikacje i doswiadczenie:

1. Wyksztatcenie wyzsze (preferowane prawo, administracja).

Fundusze . . o
Europejskie Unia Europejska [EESl)

Infrastruktura i Srodowisko Fundusz Spéjnosci s




2. Doswiadczenie w przygotowywaniu i prowadzeniu spraw zwigzanych z zamoéwieniami
publicznymi (mile widziane).

3. Znajomo$¢ regulacji prawnych i umiejetnos¢ stosowania przepisow prawa w zakresie ustawy Prawo

zaméwien publicznych i wydanych na jej podstawie aktéw wykonawczych.

Praktyczna znajomosé problematyki zamoéwien publicznych.

Umiejetnosé¢ interpretacji aktéw prawnych dotyczacych zaméwien publicznych, sporzadzania

dokumentacji postepowan o udzielenie zaméwien publicznych.

Doktadnosc i terminowosé.

Doskonata organizacja pracy wtasnej.

Umiejetnos¢ pracy w zespole i w warunkach stresu.

. Komunikatywnos¢.

0. Bardzo dobra znajomo$¢ pakietu MS Office.
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Wymagane dokumenty i o$wiadczenia:
1. CVilist motywacyjny,
2. Kopie dokumentdw potwierdzajgcych wyksztatcenie i doswiadczenie
3. Oswiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw
rekrutacji.

Termin sktadania dokumentéw:
14 maj 2018 r. do godz. 15%,

Miejsce sktadania dokumentow:
Magurski Park Narodowy, Krempna 59, 38-232 Krempna, pokéj nr 22 (sekretariat).

Kandydaci zakwalifikowani do rozmowy wstepnej zostang powiadomieni o jej terminie.

Magurski Park Narodowy zastrzega sobie mozliwos¢ kontaktowania sie z wybranymi osobami.

p.o. Zastepca Dyrektora

inZ. Przemystaw Machura
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